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Erklédrung fir die Zeichen, die die Aufbewahrungsfristen angeben:

d Dauernd aufbewahrungspflichtig. Begleitschreiben und
unbedeutende Aktennotizen und dergleichen kbnnen weggeworfen
werden.

5,10 Frist in Jahren angegeben. 5 bedeutet also: 5 Jahrgange

aufbewahren, wobei darauf zu achten ist, dass es sich um

5 komplette Jahrgénge handelt. Zurzeit missen also nebst
dem laufenden Jahrgang 1981 die Jahre 1980, 79, 78,77 und
76 vorhanden sein

5/Ad 5 Jahrgange komplett und anschliessend eine Auswahl von
interessanten Akten oder Fallen dauernd aufbewahren. Diese
Auswahl soll beispielhafte oder richtungweisende Entscheide,
kuriose Falle, historisch oder kulturhistorisch interessante
Akten und dergleichen umfassen

20/10. 20 Jahrgénge komplett und nachher jeden 10. Jahrgang
Komunale, also eigene Vorschriften, dauernd aufbewahren.

1* Kommunal, also eigene Vorschriften, dauernd aufbewahren. VVorschriften von
ubergeordneten Institutionen nach Ablauf der Giiltigkeitsdauer vernichten.
Vertrédge nach Ablauf der Gultigkeitsdauer nur aufbewahren,
wenn es sich um Félle im Sinne von Ad handelt.

2* Komunale dauernd, andere vernichten, wenn tberholt.

0* Dauernd aufbewahren mit Ausnahme der unwichtigen Akten
im Sinne von d.

- vernichten

23.9.1981
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1. Abstimmungen und Wahlen, Gemeindeversammlungen

1.0. Behorden, Institutionen
1.1. Vorschriften, Vertrége, Kreisschreiben
1.2. Statistiken

1.3 Abstimmungen*
1.4 Wahlen*

1.5 allgemeine Akten
1.50 Stimmrecht, Stimmregister
1.51 Anordnungen von Wahlen und Abstimmungen
1.52 Publikationen, Drucksachen, Wahl- und Ab-
stimmungspropaganda
1.53 Volksbegehren, Referendum
1.54 Unterschriftensammlungen, Wéhlerversammlungen

1.55 allgemeine Akten
1.6 Gemeindeversammlungen®

1.60 Initiativen, Anfragen

1.61 Rekurse gegen Versammlungsbeschliisse
1.62 Anordnung, Durchfiihrung

1.63 allgemeine Akten

* Protokolle d

0*
1%
2%
10/Ad
10/Ad

5/Ad

5/Ad

Ad

Ad
Ad
Ad



2. Behdrden, Institutionen

2.0. -
2.1. Vorschriften, Vertrége, Kreisschreiben 1*
2.2. Statistiken 2*
2.3 Kirchenpflege
2.30 Konstituierung, Organisation 5
2.31 Reprasentation, Reisen, Abordnungen Ad
2.32 Geschéftsfiihrung, Kompetenzen Ad
2.33 Personliches, Ricktritte, Entlassungen Ad
2.34 Buro Ad
2.35 allgemeine Akten Ad
2.4 Bezirkskirchenpflege 10/Ad
2.5 Bezirksrat 10/Ad
2.6 Kirchenrat des Kantons Ziirich 10/Ad
2.7 Kommissionen 10/Ad
2.8 Mitgliedschaften der Gemeinde, Zweckverbande 10/Ad
2.9 andere Institutionen 10/Ad
2.10 Vereine, Vereinigungen 10/Ad
2.11 Kontakte mit and.eren Behorden
2.110 Schulen Ad
2.111 Politische Gemeinde Ad
2.112 rk. Kirchgemeinde Ad
2.113 andere Ad
2.114 allgemeine Akten Ad

- Beitrdge der Gemeinde unter Finanzen, Versicherungen

- Visitationen des Bezirksrates unter Gemeindeorganisation

- Kirchenvisitationen unter Kirchliches Leben

- Amtsiibergabe, Besoldungen, Entschadigungen unter Personelles



3. Finanzen, Versicherungen

3.0. Behorden, Institutionen
3.1. Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
3.2. Statistiken

3.3 Gutsverwaltung
3.30 Kassensturz
3.31 Aktiven
3.32 Finanzbeschaffung, Passiven
3.33 allgemeine Akten
3.4 Beitrage der Gemeinde
3.40 offentliche Institutionen 2.110 Schulen
3.41 Private, Vereine 2.111 Politische Gemeinde
3.42 allgemeine Akten 2.112 rk. Kirchgemeinde
3.5 Beitrage an die Gemeinde
3.50 Steuern, Finanzausgleich, Steuerausgleich
3.51 Staatsbeitrage, Schenkungen, Fonds, Legate
3.52 allgemeine Akten
3.6 Rechnungen, Inventare*
3.7 Voranschlage, Finanz- und Haushaltplane*
3.8 Versicherungen
3.80 Personalversicherungen
3.81 Haftpflichtversicherungen, Kautionen
3.82 Sachversicherungen

3.83 Versicherungsberatung, allgemeine Akten

*im Archiv sind die eigentlichen Rechnungen und Voranschlége

in der Abteilung I11.B. eingereiht

O*
1*
2*

10/Ad
10
10
Ad

10/Ad
10/Ad
Ad

10/Ad
10/Ad
Ad

Ad
Ad
Ad
Ad



4. Fursorge, Hilfstatigkeit

4.0. Behdorden, Institutionen (Kinderhitedienst)

4.1. Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
4.2. Statistiken

4.3 Fursorge allgemein, Sammlungen, Liebesgaben,
Kollekten, Winterhilfe, Weihnachtsgaben

4.4 Jugendfursorge, Jugendarbeit, Sorgen-Telefon,

Gassenarbeit

4.5 Pro Senectute, Altenfilrsorge, Altersarbeit

4.6 Eltern-, Mutter-, Ehe und Lebensberatung, Besuchsdienste

4.7 Mission, Entwicklungshilfe, HEKS, KEM,

"Brot fur Bruder"

- Beitrége unter Finanzen, Versicherungen

0*
1*
2*

Ad

Ad

Ad

Ad

Ad



5. Gemeindeorganisation und Verwaltung

5.0. Behdrden, Institutionen
5.1. Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
5.2. Statistiken

5.3. Archiv, Visitationen des Bezirksrates

5.4 Gemeindegrenzen, Gemeindeeinteilung, Uebersichtplane

5.5 Verwaltung
5.50 Sekretariat, Organisation
5.51 Mobiliar, Gerate, Maschinen
5.52 Verbrauchsmaterial

5.53 allgemeine Akten

5.6 Publikationen

5.60 Kirchenbote, Publikationsorgane

5.61 Publikationen

5.62 Radio, Fernsehen, Presse, Kino, Film

5.63 allgemeine Akten

5.7 allgemeine Akten

- Gemeindeversammlungen unter Abstimmungen und Wahlen,

Gemeindeversammlungen

- Chronik usw. unter Kirchliches Leben, Kulturelles, Gottesdienst,

Unterricht

0*
1*
2*

10/Ad

Ad
10/Ad
10/Ad
Ad

Ad
Ad
Ad

Ad



6. Kirchliches Leben, Kulturelles, Gottesdienst, Unterricht

6.0. Behdrden, Institutionen
6.1. Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
6.3. Statistiken
6.3 Kirchliches Leben
6.30 Ein und Austritte alphabetisch
6.31 Sonntagsheilung
6.32 Anlasse, Feste, Feiern
6.33 Seelsorge
6.34 allgemeine Akten
6.4 Kulturelles
6.40 Dokumentationen, Chronik, Begrissungsschrift
6.41 Theater, Konzerte, Kirchenmusik
6.42 allgemeine Akten
6.5 Gottesdienst
6.50 Gestaltung
6.51 Bibel, Gesangbuch; Liturgie
6.52 Familien- und Jugendgottesdienst
6.53 allgemeine Akten, Postauto-Zubringerdienst
6.6 Unterricht
6.60 Religionsunterricht, Unterweisung
6.61 Sonntagsschule/ Domino/ Kolibri
6.62 Kinderlehre
6.63 Konfirmanden, Konfirmationsunterricht
6.64 allgemeine Akten
6.65 Supervision
6.66 3.Klass-Unterricht
6.7 Oekumene
6.8 Jugendarbeit
6.81 CVJM Jungscharen
6.82 Ten Sing
6.83 offene Jugendgruppen

Ad
Ad
Ad
Ad

Ad
Ad

Ad
Ad
Ad
Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad
Ad

Ad

10/Ad
10/Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad



7. Liegenschaften

7.0. Behorden, Institutionen 0*
7.1. Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben 1*
7.2. Statistiken 2*

7.3 Liegenschaftenverkehr

7.30 Kaufverhandlungen, VVorvertrage 10/Ad
7.31 Kauf- und Tauschvertrage, >Durchleitungsrechte, Dienst-

barkeiten d
7.32 allgemeine Akten 10/Ad

7.4 Verwaltung allgemein

7.40 Miet- und Pachtverhéltnisse 10/Ad
7.41 anderweitige Benltzungen Ad
7.42 allgemeine Akten Ad

7.5 einzelne Liegenschaften

7.50 Kirche Effretikon d
7.51 Kirche HInau d
7.52 Kapelle Rikon d
7.53 andere Liegenschaften d

7.6 Grundbuchausziige, Verzeichnisse, Uebersichtsplan 10/Ad

7.7 Landesplanung, Raumplanung, Ortsplanung,
Natur- und Heimatschutz 10/Ad



8. Personelles

8.0. Behdrden, Institutionen
8.1 . Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
8.2. Statistiken

8.3 Stellenplan, Pflichtenhefte, Arbeitszeit, Ferien

8.4 einzelne Personaldossiers nach Namen alphabetisch

8.5 Allgemeines
8.50 Amtstibergaben
8.51 Besoldungen, Zulagen, Entschadigungen
8.52 Information, Werbung, abgewiesene und zuriickgezogene
Bewerbungen, Bewerbungen allgemein

8.53 allgemeine Akten

0*
1*
2*

Ad

Ad

10/Ad
Ad



A

Abdankungen ...........oooiiiiii
Abendmahl ...
Abgewiesene Bewerbungen.......................... .
Abordnungen............coo .
ADStIMMUNGEN ...
Abstimmungspropaganda .............................
AKEIVEN L.
Altenflrsorge ........coooeviiiiiiiiii
Amnesty International .............................. ..
Amtskautionen ............ccoviiiiiiiiiie
Amtslibergaben. ...
ANfragen . ...
ANIESSE .o
ANOrANUNGEN ...
Anordnungen von Wahlen und Abstimmungen.....
Anschlagkasten ...............cooooiiiiiiiii,
Arbeitsgruppen ..o
ArbeitSzeit ...
AIChIV ..o
AUSEIITEE .o

B

Beamtenversicherung...................cooooein...
Begrussungsschrift................oocooiiiiinl.
Behorden. ...
Beltrdge. ....ooovi
BenUtzungen.........ooooiiiiiiii i
Besoldungen............oooiiiiiiiiii
Besoldungsverordnung................coeeeiiiennnnn.
Bevolkerungsstatistik...................oooe
Bestattungen..........c.ooooiiiiii
Bettagsansprachen..................ccoceviiiiinnen.
Bewerbungen................
Bezirkskirchenpflege..................oooin.
Bezirksrat...........ocooiii

1.60
6.32/6.41
1.62

151

5.60

2.9

8.3

5.3

6.30

3.80
6.40
2. ff
3.4 ff/3.5 ff
7.41
8.51
8.1
5.2
6.34
6.32
8.52
2.4
2.5
5.3
6.51
2.10
7.5ff
2.4 ff

6.40



D

Dienstbarkeiten. ... 7.31
Dienstbesprechungen..................coceeviininn... 5.53
Dienstplane..........coooiiiiiiiii 2.31
Dokumentationen.................ccoeeiniiinieannn... 6.40
Drucksachen...............coooiiiiiii 1.52
Durchfiihrungen von Gemeindeversammlungen..  1.62
Durchleitungsrechte................oocovviiiiin.. 7.31
E

Eheberatung .............coooiiiiiii 4.6
Eintritte ... 6.30
Einwohnerstatistik ........................l 5.2.
Einzugsgebihren ... 3.52
Elternarbeit ... 4.6
Elternberatung ... 4.6
Entlassungen ... 2.33
Entschéadigungen................coooiiiii, 8.51
Entwicklungshilfe....................... 4.7
Erlasse des KR s. Sachgebiet, bzw. ................. 2.6
Erwachsenenbildung ....................oooall. 4.6
E

Familiengottesdienst .................ccooeiviinnnnn. 6.52
FEIBIN .o 6.32/6.41
FErIeN ..o 8.3
Fernsehen ... ..o 5.62
FeSte 6.32/6.41
Film 5.62
Finanzausgleich ..............coooiiiiiiin. 3.50
Finanzbeschaffung.........................l. 3.32
FINaNzen ..o 3. ff
Finanzplane ... 3.7
Flichtlinge .......coooiii 4.7
FONAS ..o 3.51
FOrum ... 4.6
Fotos, Fotoarchiv ..., 6.40
FUMSOrge .o 4.3
G

Gemeindeeinteilung ..., 5.4
Gemeindegrenzen ............c.ccevveviiiiininennnnnnn. 5.4
Gemeindeordnung ...........ccooiiiiii 5.1
Gemeindeorganisation .................ccooeevenennn 5. ff

Gemeindeseminarien ...........eeeeeeeennans 4.6



Gemeindeversammiungen ...................oeveennl 1.6

GEIALE ..o 5.51
Gesangbuch ... 6.51
Geschaftsfuhrung ... 2.32
Gestaltung Gottesdienst ................ccoceveiinin.n. 6.50
Gottesdienst ........oveiii 6.5 ff
Gutsverwaltung ............oooiiiiiii 3.3 ff
H

Haftpflichtversicherung ........................... 3.81
Haushaltsplane ..., 3.7
Heimatschutz ..., 1.7
Heimstatten ... ... 2.8
HEKS 4.7
Hilfstatigkeit ... 4.3
Hirtenbriefe .. ... 2.35
Hort, Kinder- ... 4.0
1

Information ... 8.52
INItIAtiVEN ... 1.60
INSEItULIONEN. ..., 2.9/3.40
INVENTAIE ... 3.6
J

Jahresberichte ... 2.35
JK, Tatigkeit. ... 4.4
JKSEIDSt ..o 2.9
Jugendarbeit ... 4.4
Jugendchor ..., 2.9
Jugendfirsorge ...........oooiiiiiiiii 4.4
Jugendgottesdienst ..., 6.52
K

KasSenStUrzZ ........ooovviiiiii i 3.30
Katholische Kirche ..., 2.112
Kaufverhandlungen ..............cooooiiiiiinn.n. 7.30
Kaufvertrage ..........cooeiiiiiiiiiiiee, 7.31
Kautionen .........coooviiiii e 3.81
KEM Lo 4.7
Kerzenziehen, AG ..., 2.8
Kinderhort ... 4.0.
Kinderlehre ... 6.62
KINO o, 5.62
Kircheund Politik ..., 6.34
Kirchenbote ... 5.60



KirchenmusiK ..o, 6.41

Kirchenpflege ...........ocooiiiiiiiiiiii . 2.3
Kirchenrat des Kantons Zirich ....................... 2.6
Kirchensynode .............ooooiiiiiiiiiiiii, 2.9
Kirchenvisitationen ....................cooeiiiin.. 6.34
Kirchgemeindetag .............cocooiiiiiiiiinn. 6.32
Kirchliches Leben ... 6.3 ff
Kirchliche Statistik ....................ooooiiinl. 6.2.
Kollekten ... ... 4.3/3.52
Kollektenplan ... 3.52
KOMMISSIONEN ... ..o 2.9
Kompetenzen ...........ooviiiiiiiiiiiiiien . 2.32
Konfirmanden ..., 6.63
Konfirmationen .................coooiiiiiiiiininnn, 6.34
Konfirmationsunterricht .............................. 6.63
Konvertiten ...........oooiiiiiiiiiiieeea 6.30
Konstituierung ..........coooiiiiiiiien 2.30
Kontakte mit andern Behorden ....................... 2.11 ff
Kontakt ..o 4.4
KONZErte ... .6.41
Kreisschreiben s. Sachgebiet, des Kirchenrates ...  2.1.
Kulturelles ..., 6.4 ff
L

Lauteordnung ..........ccooeviiiiiiiii e 7.1.
Landesplanung ............ccooovviiiiiiiiiiinnn.. 7.6
Lebensberatung .............ooiiiiiiiii, 4.6
Legate ... 3.51
Liebesgaben ..o 4.3
Liegenschaften ..., 7. ff
Liegenschaftenverkehr ............................... 7.3 ff
LItUrgI o 6.51
M

Mandate der Regierung ............ccoeveviieenannnns 2.1
Maschinen ... 5.51
Mietverhaltnisse ..............coviiiiiiiiiiinn, 7.40
MISSION ... 4.7
Mitarbeiterkonvent ....................o 2.8
Mitgliedschaften ... 2.8
Mobiliar ... 5.51
Mitterberatung .............coooieiiiiiiii 4.6
N

NatursChutz ..........ccoooviiiiii e, 7.7



o

Oeffentliche Institutionen ............................ 3.40
OEKUMENE ...t 6.7
Organisation ..........ccooeviiiiiiiiiiiiiieieee, 5.50
Organist ........cooviiiii 8.4
Ortsplanung .......c.ooeeiiiiii e 1.7
P

Pachtverhatnisse ...........ooovoiiiiiiiiiiiiien, 7.40
Parteien ..., 2.9
PaSSIVEN ...t 3.32
PersOnliches ..........cooiiiiiii i 2.33
PersonaldosSIers .......co.viviiiiiiiii e 8.4
Personalversicherungen ................ccocoevnin. 3.80
Personelles ........coooviiiii 8. ff
Pfarramtliche Buchfuhrung ........................... 8.1.
Pfarrarchiv ... 5.3
Pfarrkonvent ..., 8.0.
Pfarrstellen ..o 8.3
Pfarrwahlkommission ...............cccoveiiiiin.n. 2.9
Pflichtenhefte ..., 8.3
Politische Gemeinde ...t 2.111
Postverkehr ...........oo i 5.53
Predigten ........cooviiii 6.53
Predigtplane ..........oooiiiii 6.53
PSS 5.62
Private (Beitrdge an...) ...........cccoeeiiiniinennnn 3.41
ProSenectute ...........oooiiiiiiiiii i, 4.5
Publikationen ... 1.52/5.61
Publikationsorgane ...............cccooeeiiiiiiininn.n. 5.60
Q

QUArtiergrUPPeN. ...t ete et e e aenns 2.9
Quartierarbeit.............ooiiiii i 2.9
R

RAdIO ... 5.62
Raumplanung ..........c.ocooiiiiiiii 7.6
Rechnungen ..., 3.6
Referendum ..., 1.53
REISEN L 2.31
REKUISE ..o e 1.61



Reprasentationen ................cccooeviiiiiiinnn,
r.k. Kirchgemeinden ..................cocooiiiin.
RUCKtritte ...
Ruhegehalte ...,
Rundbriefe ...

S

Sachversicherungen ...l
Sammlungen ...
SeelSOrge ...
Sekretariat .........cooeiiiiiii
SeKten ...,
SKIlager ...
Solidaritatsfonds ...
Sonntagsheiligung ...
Sonntagsschule ...
Sorgentelefon ...
Schaufenster ...
Schenkungen ...
Schulen ...
Statistiken..........oooi
Stellenplan ...
Steuerausgleich ...
StEUBIN e,
Stimmregister .........ooviiiii
Stoffplédne Sonntagsschule .........................

I

Taufen ..o
Taufelternkurse ..o
TausChvertrdge ........ooovviiiiiiiieeeen,
TelefonanschlUsse ........c.oooviiiiiiiiii i,
ThEALEN ..ot
TrAUUNGEN ..o,
Treffpunkt ...

U

Uebersichtsplan ..............ccoooiiiiiiiinnen.
unterricht ...
Unterschriftensammlungen ..........................
UNterweisung ........o.ovieiniiieiieieeeenns,

Vv

Verbrauchsmaterial ...
VEIBINE ..t i
Vereinigungen .........ccooeveiiiiiiiiieieeeen,
Verkehr mit andern Behorden ...,

3.82

4.3

6.33

5.50
2.9/2.113
6.32

3.51

6.31

6.61

4.4

5.60

3.51
2.110

s. Sachgebiet
8.3

3.50

3.50
1.50
6.61

6.34
6.34
7.31
5.53
6.41
6.34
4.4

5.4/7.6
6.6 ff
1.54

5.52



Versammlungsbeschllisse ........................... 1.61

VersiCherungen ..........ocovvviiiiiiiiiiiieeenens 3.8 ff
Versicherungsberatung ...................cooooenael. 3.83
VEIIAgE .o s. Sachgebiet
Verwaltung ......oooooviiiii 5.5 ff/7.4 ff
VerzeiChnisse ........oevviiiiiiiiiiieeea 7.6
Visitationen des Bezirkrates ......................... 5.3
Visitationen der Bezirkskirchenpflege ............. 24
Kirchenvisitationen ....................cocoeieen. 6.34
VITINEN .o 5.60
Volksbegehren ... 1.53
Voranschlag .......o.oovviiiiiiiii 3.7
Vorschriften ... s. Sachgebiet
VOIVEIrage .....oovveiiii e, 7.30

W

Wahlerversammlung ... 1.54
Wahlen ... 1.4
Wahlpropaganda .............ccocoiiiiiiiiiiiiinn.. 1.52
Weihnachtsgaben ... 4.3
Werbung ..o 8.52
Winterhilfe ... 4.3

Z

ZUIAgEN ..o 8.51
Zuriickgezogene Bewerbungen ...................... 8.52

Zweckverbande ..., 2.8



